
                     ROMÂNIA

             JUDEŢUL VASLUI
PRIMĂRIA COMUNEI RAFAILA
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            A P R O B,                                                                                                                                             SE  CONFIRMĂ,
           P R I M A R,                                                                                                              ŞEFUL SERVICIULUI JUDEŢEAN VASLUI 
		                                                                                                                                    AL ARHIVELOR NAŢIONALE

							NOMENCLATORUL   ARHIVISTIC
APROBAT PRIN DISPOZIŢIA NR. 248 din 17 IULIE 2025
	Compartimentul
	Denumirea  unitatilor arhivistice ( continutul pe scurt a problemei la care se refera )
	Termenul de pastrare
	Obs.

	A. Secretar
general
	1
	Hotărârile Consiliului Local. Avize de legalitate, ordine ale prefectului, alte decizii cu caracter normativ.
	Permanent
	

	
	2
	Registru de evidenţa hotărârilor Consiliului Local
	Permanent
	

	
	3

	Dosarele de sedinta  ale Consiliului Local si  Hotararile adoptate  de Consiliului cu toata documentatia ce insotesc aceste  hotarari. Comisii de specialitate  pe domenii diverse ( Procese-verbale, evidente )
	
Permanent
	

	
	4
	Dispoziţii ale primarului
	Permanent
	

	
	5
	Registru de evidenţă a dispoziţiilor emise de primar
	Permanent
	

	
	
6
	Lucrari legate de exercitatrea atributiilor stabilite prin actele normative ce reglementeaza organizarea apararii nationale. Mobilizarea populatiei.
	
Permanent
	

	
	7
	State de funcţii şi de personal, organigrama.
	Permanent
	

	
	8
	Cereri pentru indeplinirea actelor notariale  si anexelor acestora, precum  si un exemplar al inscrisului  notarial legalizat .
	50 ani
	

	
	9
	Registrul actelor notariale.
	50 ani
	

	
	10
	Lucrari privind recesamantul populatiei.
	50 ani
	

	
	11
	Dosare profesionale ale functionarilor publici si dosarele de personal  ale personalului contractual din aparatul de specialitate al primarului.
	50 ani
	

	
	12
	Dosarele de personal ale personalului contractual din serviciile publice subordonate  Consiliului Local. 
	50 ani
	

	
	13
	Registrul de evidenta  a angajatilor  incadrati cu contract de munca  si un exemplar  a contractelor de munca.
	50 ani
	

	
	14

	Lucrari referitoare la numirea in functie  promovarea si sanctionarea  functionarilor publici, promovarea si sanctionarea functionarilor publici, precum si cu privire  la transferarea si incetarea calitatii  de functionar public, avize ANFM.
	
50 ani
	

	
	15

	Referate, rapoarte, contracte de munca si alte acte referitoare la incadrarea, transferarea, sanctionarea si desfacerea contractului de munca al personalului contractual din aparatul  propriu  al Consiliului Local.
	
50 ani
	

	
	16
	Registru de intrare – ieşire a corespondenţei generale
	30 ani
	

	
	
17
	 Organizarea şi desfăşurarea alegerilor locale. Organizarea şi desfăşurarea alegerilor parlamentare. Organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru presedintele Romaniei. Liste electorale permanente.  
	
20 ani
	

	
	18
	Procese-verbale de control (de la Instituţia Prefectului, Consiliul Judeţean, Inspectoratul Teritorial de Muncă, Agenţia pentru Protecţia Mediului.
	
10 ani
	

	
	19
	Lucrari privind eliberarea  autorizatiilor de intreprinzator particular, copiile autorizatiilor eliberate.
	10 ani
	

	
	
20
	Cereri, oferte, adeverinte si alte acte privind efectuarea lucrarilor de publicitate a ofertelor pentru indeplinirea dreptului de preemtiune in cazul instrainarii de teren situat in  extravilanul  localitatilor. (Legea 17/2004)
	     
      10 ani
	

	
	21
	Regulament de Ordine Interioară.
	10 ani
	

	
	22
	 Corespondenţă cu ANI, ANFP, ANRMAP şi alte instituţii (judecatoria, tribunal, parchet, politie, judecatorie). Sentinte judecatoresti ramase definitive  si altele.
	10 ani
	

	
	23
	Corespondenţă cu persoane fizice şi juridice.
	5 ani
	

	
	24
	Cereri si copiile adeverintelor referitoare la vechimea in munca  eliberate fostilor angajati.
	5 ani
	

	
	25
	Documente privind organizarea pazei şi a Autorităţii Teritoriale de Ordine Publică.
	5 ani
	

	
	26
	Corespondenţă cu persoane fizice şi juridice.
	5 ani
	

	
	27
	Registru declaraţiilor de avere 
	5 ani
	

	
	28
	Declaraţii de avere ale funcţionarilor publici şi ale aleşilor locali. 
	5 ani
	

	
	29
	Declaraţii de interese ale funcţionarilor publici şi ale aleşilor locali
	5 ani
	

	
	30
	 Declaraţii pe propria răspundere privind apartenenţa politică a aleşilor locali.
	5 ani
	

	
	31
	Organizarea de concursuri, ocuparea funcţiilor publice şi a personalului contractual, demisii.
	5 ani
	

	
	32
	  Condica  de prezenta  a salariatilor.
	3 ani
	

	
	33
	  Evidenţa concediilor de odihnă ale salariaţilor, pontaje şi graficul centralizator.
	3 ani
	

	
	34
	  Adeverinte, certificate, dovezi eliberate salariatiolor institutiei.
	        3 ani
	

	
	35
	Dosar securitate in munca, protectia muncii.
	3 ani
	

	
	36
	  Oferte programe de perfecţionare pentru angajaţi.
	1 an
	

	B. Registrul Agricol
	1
	Registru agricol ( Tabele centralizatoar  ,Partea a II-a )
	Permanent
	

	
	2

	Lucrari privind constituirea si reconstituirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor (cereri, contestatii, anexe, tabele, hotarari, sentinte judecatoresti, procese-verbale de punere in posesie, schite cadastrale). Anexe la Legea nr. 18/1991, Anexe la Legea nr. 169/1997, Anexe Legea nr. 1/2000, Anexe la Legea nr. 247/2005.
	Permanent

	

	
	3
	Acte referitoare la inmanarea titlurilor de propietate .
	Permanent
	

	
	4
	Registru de evidenţă a titlurilor de proprietate ( Roluri ).
	Permanent
	

	
	5
	Titluri de proprietate.
	Permanent
	

	
	6
	Procese-verbale de punere in posesie planuri parcelare, adrese de intocmire si modificare a  titlurilor de proprietate.
	Permanent
	

	
	7
	Hotărâri ale Comisiei  Judeţene de  Fond Funciar.
	Permanent
	

	
	8
	Documentatii pentru intocmirea dosarelor de pensionare a lucratorilor din agricultura. ( Dosare C.A.P. ).
	Permanent
	

	
	9
	Inventarele şi procesele – verbale de predare a documentelor de la compartiment la depozitul de arhivă.
	Permanent
	

	
	10
	Lucrari privind infiintarea exploatatiilor agricole si adeziunea proprietarilor de animale la asociatia  crescatorilor de animale.
	15 ani
	

	
	
11
	Lucrari  in legatura cu administrarea pasunilor si islazurilor  comunale, repartizare, acte privind stabilirea taxelor, procese-verbale privind executarea lucrarilor de intretinere valorificarea bunurilor, organizarea oboarelor, incasarea taxelor, organizarea de stane.
	
15 ani
	

	
	12
	Cereri si avize precum si alte documente  privind subventionarea de catre stat  a unor activitati din agricultura. Subventii APIA.
	10 ani
	

	
	13
	Lucrari privind efectuarea recesamantului  general agricol.
	10 ani
	

	
	14
	Registrul de transcriere a proprietatii animalelor.
	10 ani
	

	
	15
	Lucrari privind circulatia produselor agricole  si eliberarea certificatelor de producator.
	10 ani
	

	
	16
	Registrul de evidenta  a certificatelor de producator eliberate.
	10 ani
	

	
	17
	Registrul de evidenta  a contractelor de arenda.
	10 ani
	

	
	18
	Lucrari privind inregistrarea contractelor de arenda, impreuna cu un exemplar  al contractelor de arenda.
	10 ani
	

	
	19
	Registrul de evidenta  a  a  cererilor pentru eliberarea certificatelor de producator.
	5 ani
	

	
	20
	Adeverinte eliberate in baza registrului agricol. 
	5 ani
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	21
	Corespondenţă cu Oficiul de Cadastru şi Publicitate Imobiliară, Comisia judeţeană de fond funciar şi cu alte instituţii abilitate.
	5 ani
	

	
	22
	Despagubiri calamitati agricole.
	5 ani
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	23
	 Dări de seamă statistice ( lunare, trimestriale ) referitoare la poziţii ale gospodăriilor populaţiei cu domiciliul în localitate, ale persoanelor cu domiciliul în alte localităţi, precum şi ale persoanelor juridice.
	
5 ani
	

	
	24
	Lucrări privind protecţia plantelor (tratamente fitosanitare, pesticide, fungicide).Buletine de avertizare de la D.J.A.V.S.
	5 ani
	

	
	25

	Rapoarte  statistice cu privire la datele inscrise in registrele agricole, lucrari, anchete si alte pe baza carora  s-au intocmit aceste rapoarte statistice.
	5 ani

	

	
	26
	 Cereri eliberare adeverinţe  privind fondul funciar
	3 ani
	

	C.Asistenta Sociala
	1
	Acreditarea compartimentului de Asistenţă socială
	Permanent
	

	
	2
	Inventarele şi procesele – verbale de predare a documentelor de la compartiment la depozitul de arhivă.
	Permanent
	

	
	3
	Dispozitii privitoare la tutela  si curatela.
	Permanent
	

	
	4
	Dosare individuale asistenti  personali-indemnizatii pentru insotirea persoanelor cu handicap grav.
	50 ani
	

	
	5
	Procese-verbale de inspectie  ( Control A.J.P.S.I )
	15 ani
	

	
	6
	Corespondenţă cu instituţii ale statului (AJPS, DGAPC, Judecătorie, Centre de Plasament, Poliţie)
	10 ani
	

	
	7
	Dosar indemnizatie  persoane cu handicap.
	10 ani
	

	
	8
	Registru de indemnizatii lunare  pentru cresterea copilulului (stimulent).
	10 ani
	

	
	9
	Registru de evidenţă a beneficiarilor pentru subvenţii la lemne . 
	10 ani
	

	
	10
	Rapoarte privitoare la  asistentii maternali pentru copii dati  în plasament. 
	10 ani
	

	
	11
	Registru special pentru acordarea venitului minim de incluziune.
	10 ani
	

	
	12
	Evidenţa asistenţilor maternali; dosarele plasamentelor; convenţii de plasament; rapoarte de evaluare anuală. 
	10 ani
	

	
	13
	Anchete sociale privind acordarea indemnizaţiei de handicap, conform L. 448/2006.
	10 ani
	

	
	14
	Dosare individuale /alocatii  nou-nascuti.
	10 ani
	

	
	15
	Dosare nominale beneficiari venit minim de incluziune, raportari lunare si statistice  privind  privind venitul minim de incluziune.
	5 ani
	

	
	16
	Dosar rapoarte lunare lunare privitoare la asistentii maternali.
	5 ani
	

	
	17
	Listele  beneficiarilor de alimente  (produse de baza, fructe etc.  conform programului POAD.
	5 ani
	

	
	
18
	Anchete sociale pentru persoanele care acordă îngrijiri la domiciliu, pentru copiii care au săvârşit fapte penale, Copiii rămaşi fără supraveghere, pentru persoanele cu handicap/copii şi adulţi, privitoare la divorţuri, plasamente, copii instituţionalizaţi.
	
5 ani
	

	
	19
	Borderouri pentru alocaţii complementare şi monoparentale. 
	5 ani
	

	
	20
	Registru de alocaţii  sustinere familiara ( A.S.F ), acordare tichete sociale.
	5 ani
	

	
	21
	 Ajutoare financiare de urgenţă (ajutor de deces, situatii de forta majora, calamitati , distrugeri, alte situatii, etc).
	
5 ani
	

	
	22
	Alocaţii de stat/indemnizaţii de creştere copil până la 2 ani.
	5 ani
	

	
	23
	Acordarea subventiei pentru lemne.
	5 ani
	

	
	23
	Rapoarte statistice privind acordarea venitului minim de incluziune.
	5 ani
	

	
	24
	Plan de muncă, convocări, pontaje, evidenţa orelor executate pentru venitul minim de incluziune. 
	3 ani
	

	
	25
	Cereri privind acordarea de alocatii de sustinere familiala, eliberari adeverinte A.S.F.
	3 ani
	

	D.Relatii cu publicul si arhiva.  
	1
	Nomenclatorul Arhivistic al unitatii
	Permanent
	

	

	
2
	Inventare ale unitatilor arhivistice ce se pastreaza  pe termene de pastrare şi procesele – verbale de predare a acestora la depozitul de arhivă.
	
Permanent
	

	
	3
	Documente referitoare la confecţionarea şi evidenţa ştampilelor şi ale sigiliilor  aflate în folosinţă precum şi a celor scoase din uz.
	Permanent
	

	
	4
	Registru pentru evidenţa sigiliilor şi ştampilelor.
	Permanent
	

	
	5
	Lucrari de selectionare, documentatii de avizare a acestora date de Serviciul Judetean a Arhivelor. 
	Permanent
	

	
	6
	Lucrari, rapoarte statistice si memorii adresate diferitelor institutii publice.
	10 ani
	

	
	7
	Registru de petiţii, cereri, raspunsuri trimise petentilor.
	10 ani
	

	
	8
	Registru de evidenţă al  audienţelor    
	10 ani
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9
	Lucrarile privind accesul la informaţiile de interes public, în baza Legii nr. 544/2001, privind accesul liber la informaţiile de interes public şi răspunsurile trimise petenţilor.
	
5 ani
	

	
	10
	Condici si borderouri privind expedierea corespondentei.
	5 ani
	

	
	11

	Cereri si copii  ale certificatelor si adeverintelor eliberate pentru arestarea unor date ce rezulta din acte si documente aflate in arhiva unitatii.
	5 ani

	

	
	12
	Propuneri, sesizari, reclamatii si cereri ale cetatenilor, impreuna cu raspunsurile  privind examinarea si solutionarea lor.
	3 ani
	

	
	13
	 Condică  de predare - primire a documentelor.
	3 ani
	

	
	14
	 Cereri pentru audienţe.
	3 ani
	

	E. Urbanism
	1
	 Inventarele documentelor de la compartiment şi procesele verbale de predare a documentelor la depozitul de arhivă al instituţiei
	Permanent
	

	
	2
	 Planul Urbanistic General (PUG)
	Permanent
	

	
	3
	 Planul Urbanistic Zonal (PUZ)
	Permanent
	

	
	4
	Harti, planuri  si alte lucrari privind organizarea administrativ-teritoriala  localitatii.
	Permanent
	

	
	5
	 Autorizaţii de construire/demolare, reparatii, avize pentru amplasari constructii. Autorizatii bransament. Racordare energie electrica.
	Permanent
	

	
	6
	 Certificate de urbanism.
	Permanent
	

	
	7
	 Registrul de evidenţă a certificatelor de urbanism.
	Permanent
	

	
	8
	 Registrul de evidenţă a autorizaţiilor de construire/demolare.
	Permanent
	

	
	9
	 Procese verbale de recepţie finală a construcţiilor.
	Permanent
	

	
	10
	  Cartea tehnică a construcţiilor realizate de Primărie.
	Permanent
	

	
	11
	 Lucrări privind atribuirea de denumiri străzilor, numerotarea caselor. Nomenclatorul stradal. 
	Permanent
	

	
	12
	Cereri si lucrari  privind atribuirea de loturi  de teren in vederea construirii de locuinte.
	Permanent
	

	
	
13
	Cereri, oferte, procese-verbale ale comisiei de concesionare si alte  lucrari privind concesionarea unor suprafete de teren in vederea construirii de locuinte.
	
Permanent
	

	
	14
	Registru de intrare-iesire  a cererilor  si ofertelor pentru concesionarea  unor  suprafete  de teren  in vederea construirii  de locuinte.
	Permanent
	

	
	15
	 Proiectele de modernizare din fonduri europene, guvernamentale sau proprii.
	30 ani
	

	
	16
	 Procese - verbale privind activitatea de îndrumare şi control.
	10 ani
	

	
	17
	Mandatele de executare, instiintari, situatia programarii lucrarilor ce se executa, procese verbale de recepţie finală a construcţiilor.
	10 ani
	

	
	18
	Registrul de control privind activitatea de urbanism  si amenajare a teritoriului in baza Legii  nr. 50/1991.
	10 ani
	

	
	
19 
	 Procese verbale, note de constatare si alte acte referitoare la controlul amplasarii constructiilor si altor lucrari sub raportul respectarii prevederilor autorizatiilor si a prevederilor legale referitoare la urbanism  si amenajarea teritoriului (Disciplina in constructii ).
	
5 ani
	

	
	20
	 Sesizări şi reclamaţii pe linie de urbanism.
	5 ani
	

	
	21
	 Rapoarte statistice privind emiterea certificatelor de urbanism şi a autorizaţiilor de construire.
	5 ani
	

	
	22
	 Corespondenţă privind activitatea de urbanism şi amenajarea teritoriului.
	5 ani
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	1
	 Inventarele şi procesele – verbale de predare a documentelor de la compartiment la depozitul de arhivă.
	Permanent
	

	
	2
	Registrele cu actele de stare civile ( nastere, casatorie, deces )
	Permanent
	Se vor prelua de catre Arhive Nationale  dupa 100 de ani

	
	
3
	Sentinte judecatoresti privind rectificarea, completarea sau anularea actelor de stare civila. Documente privind rectificarea actelor de stare civilă.
	
Permanent
	

	
	
4
	Documente privind înscrierea/transcrierea unor menţiuni în actele de stare civilă pe baza documentelor din străinătate (adopţie, desfacerea/incheierea căsătoriei, schimbarea numelui, nastere, deces)
	
Permanent

	

	
	5
	Documente privind transcrierea certificatelor (extraselor )multilingve de nastere, casatorie, deces, eliberate din strainatate.
	Permanent
	

	
	6
	 Lista codurilor numerice personale preluate de la Direcţia Judeţeană de Evidenţa Persoanelor. Gestionare  C.N.P- uri.
	Permanent
	

	
	7
	Acte care stau la baza înregistrării naşterii (transcrieri nasteri, declaratii recunoastere copii ).
	50 ani
	

	
	8
	 Acte care stau la baza înregistrării căsătoriei (transcrieri casatorii ).
	50 ani
	

	
	9
	 Acte care stau la baza înregistrării decesului (transcrieri  decese ).
	50 ani
	

	
	10
	Lucrări privind adopţiile ( Hotarari Instante judecatoresti ).
	50 ani
	

	
	11
	 Registru de evidenţă a certificatelor de divorţ pe cale administrativă.
	30 ani
	

	
	12
	 Divorţuri pe cale administrativă.
	30 ani
	

	
	13
	 Documentaţie privind acordarea dispensei de grad de rudenie.
	30 ani
	

	
	14
	Registru de evidenţă certificate născuţi / căsătoriţi / decedaţi.
	30 ani
	

	
	15
	 Registru de intrare – ieşire pe linie de stare civilă
	30 ani
	

	
	16
	Lucrari privind deschiderea procedurii succesorale. Cereri si adrese pentru eliberarea Anexei 24  (Succesiuni ).
	25 ani
	

	
	17
	Adrese  si comunicari de mentiuni nastere, casatorie, deces.
	10 ani
	

	
	
18
	 Corespondenţă, sentinte judecatoresti privind rectificări, completări, anulări (nume, prenume, comunicări naştere, situaţii privind primul şi ultimul act de naştere sau deces, căsătoria cu cetăţeni străini, certificate completate greşit, data naşterii,atestat privind componenta familiei Formular E-401 ).
	

10 ani
	

	
	19
	 Corespondenţa cu instituţiile locale (Poliţie, Judecătorie, Notariat)
	10 ani
	

	
	20
	Registru eliberări livrete de familie.
	10 ani
	

	
	21
	 Dosar cu documentele care au stat la baza eliberării livretelor de familie.
	10 ani
	

	
	22
	Borderouri de evidenţă a populaţiei – cărţi de identitate, livrete militare şi certificate de stare civilă anulate.
	5 ani
	CS

	
	23
	Cereri pentru eliberarea de duplicate de pe actele de  stare civila.
	5 ani
	

	
	24
	Registru cu procese-verbale de indrumare si control pe linie de stare civila.
	5 ani
	

	
	25
	Cereri înaintare dosar transcriere de naştere/ căsătorie/ deces.
	5 ani
	

	
	26
	 Corespondenţă privind extrasele de stare civilă pentru uzul organelor de  stat si extrase multilingve nastere/casatorie /deces.
	5 ani
	

	
	27
	 Situaţii statistice înaintate Direcţiei Judeţene de Statistică Vaslui.
	5 ani
	

	
	28
	 Cereri in vederea eliberării de duplicate a certificatelor de divorţ.
	5 ani
	

	
	29
	 Corespondenţă referitoare la procurarea de materiale pentru compartimentul Stare Civilă (registre, certificate născuţi, căsătoriţi, decedaţi).
	
3 ani
	

	G.Contabilitate
	1
	  Inventarele documentelor de la compartiment şi procesele verbale de predare a documentelor la depozitul de arhivă al instituţiei
	Permanent
	

	
	2
	State de plata.
	50 ani
	

	
	3
	Declaratii privind obligatiile de plata la bugetul general consolidat. Declaraţii fiscale către CAS, CASS, Finanţe.
	15 ani
	

	
	4
	 Bugetul local aprobat in Cosiliul Local, Hotararile Consiliului Local de aprobare respectiv de rectificare a acestuia.
	10 ani
	

	
	5
	Dări de seamă  contabile anuala, ( Bilant), Balante contabile.
	10 ani
	

	
	6
	Lucrarile si hotararile Consiliului Local privind aprobarea contului de incheiere a exercitiului bugetar pe anul precedent.
	10 ani
	

	
	7
	Documentatia care a stat la intocmirea ordinelor de plata.
	10 ani
	

	
	8
	 Documentatie care a stat la baza efectuarii cheltuielilor materiale in numerar. Jurnalul de casa. Situatii financiare. Acte de casa.
	10 ani
	

	
	
9
	Extrase de cont, deschideri de credite (situatii recapitulative, salarii) Monitorizare cheltuieli, situatii privind fondul de salarii, note contabile.
	
10 ani
	

	
	
10
	Inventare, fise de evidenta, situatii centralizatoare si alte situatii privind evidenta mijoacelor fixe si a altor obiecte de inventar si valorificarea gestionara.
	
10 ani
	

	
	
11
	Registre de evidenta a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, procese-verbale privind verificarea  gestionara si incheiere de gestiuni, acte privind efectuarea inventarierii anuale a bunurilor, respectiv casarea mijloace fixe.
	
10 ani
	

	
	12
	Registrul pentru evidenta veniturilor  si a altor operatiuni.
	10 ani
	

	
	13
	Registrul pentru evidenta cheltuielilor  si a altor operatiuni.
	10 ani
	

	
	14
	Procese-verbale de verificare si control intocmite de imputernicitii ANAF si Curtii de Conturi.
	10 ani
	

	
	15
	Documente referitoare la angajati, deduceri personale si suplimentare. Deconturi naveta  personal.
	10 ani
	

	
	16
	Contracte de inchiriere a pasunii si sau locuintelor  aflate in administrarea  Consiliului Local.
	
10 ani
	

	
	17
	Registrul jurnal. Cartea mare.
	5 ani
	

	
	18
	Referate de necesitate, consumuri de  materiale şi dare în folosinţa obiectelor de inventar. Note de recepti. Bonuri de consum.
	5 ani
	

	
	19
	Dosar foi de parcurs.
	5 ani
	

	
	20
	Dări de seamă contabile lunare, trimestriale (Bilant). Conturi de executie  bugetara lunara.
	5 ani
	

	
	
21
	Adrese si corespondenta cu diferite institutii cu privire la problemele financiar-contabile. Registre control financiar-preventive. Registre facturi.
	
5 ani
	

	
	22
	Conturi de executie bugetara lunara.
	2 ani
	

	H.Taxe si Impozite
	1
	 Inventarele documentelor de la compartiment şi procesele verbale de predare a documentelor la depozitul de arhivă al instituţiei
	Permanent
	

	
	2
	 Registru Rol unic.
	10 ani
	

	
	3
	 Matricole de  impunere  pentru stabilirea impozitului pe teren pe cladiri, pe veniturile din chirii, taxe pe mijloacele de transport si alte impozite si taxe persoane fizice.
	10 ani
	

	
	
4
	Declaraţii de impunere pentru mijloacele de transport/terenuri /constructii/anexe /dependinte/locuinte, pentru persoane fizice si juridice, inspectii fiscale.
	
10 ani
	

	
	5
	Dosare fiscale privind eliberarea de autorizatii de functionare.
	10 ani
	

	
	6
	Dosarele fiscale privind schitele de masuratori la cladiri in vederea stabilirii plafonului de impozit.
	10 ani
	

	
	
7
	Acte privind valorificarea bunurilor potrivit prevederilor legale, ca urmare  a neeachitarii impozitelor, taxelor si a altor venituri cuvenite bugetului local. 
	
10 ani
	

	
	8
	Fise fiscale  privind impozitul pe venituri.
	10 ani
	

	
	9
	Lista de ramasite si plusuri din impozite si taxe precum si recapitulatia acestora.
	10 ani
	

	
	10
	Acte privind executia programului de casa, colectarea sumelor  incasate de agentii fiscali, expedierea la trezorerie  a sumelor incasate.
	10 ani
	

	
	11
	Cereri, contastatii, reclamatii, sesizari si corespondenta privind impozitele si taxele.
	10 ani
	

	
	12
	Borderouri de debite, scaderi (venituri de incasat).
	10 ani
	

	
	13
	 Registru declaraţii autovehicule neînmatriculabile (scutere, tractoare, combine şi căruţe). Inregistrare autovehicule.
	10 ani
	

	
	14
	Lucrari privind constatarea insolvabilitatii  unor debitori.
	5 ani
	

	
	15
	Programul de exploatare a pasunii comunale, situatie incasari taxa de pasunat.
	5 ani
	

	
	16
	 Registru de evidenta a cotoarelor  chitantiere tip M.F. si  a certificatelor fiscale (copii).
	5 ani
	

	
	17
	 Dosar evidenţă amenzi.
	5 ani
	

	
	18
	  Instiintari, Somaţii şi titluri executorii.
	5 ani
	

	
	19
	 Declaraţii de scoatere din evidenţă a mijloacelor de transport.
	5 ani
	

	
	20
	 Declaraţii de scoatere din evidenţă a autovehiculelor neînmatriculabile.
	5 ani
	

	
	21
	Scutiri majorari pentru anumite  categorii de persoane (veterani de razboi, vaduve veterani de razboi etc.). Cereri.
	5 ani
	

	
	22
	Situatii lunare privind volumil incasarilor din impozite si taxe .
	5 ani
	

	
	23
	Conturi de debite si incasari anuale.
	5 ani
	

	
	
24
	Procese-verbale  de contraventie primite spre executare, confirmari de luare in debit a amenzilor, imputatii, situatia centralizatoare a amenzilor primite in debit si a modului de incasare a acestora, adrese de confirmare, debite titluri executorii.
	
5 ani
	

	
	25
	Conturi de debite si incasari trimestiale.
	3 ani
	

	       I.Achizitii
	1
	 Inventarele documentelor de la compartiment şi procesele verbale de predare a documentelor la depozitul de arhivă al instituţiei
	Permanent
	

	
	2
	Documente si alte lucrari  privind investitiile  si reparatiile capitale la imobilele aflate in administrarea  Consiliului Local.
	30 ani
	

	
	3
	Documentatii cu privire  la achizitiile directe de produse, servicii, lucrari. 
	10 ani
	

	
	4
	 Programul anual al achiziţiilor publice. 
	10 ani
	

	
	
5
	Lucrari privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune  de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii conf. OUG. 34/2006.
	
5 ani
	

	
	6
	 Lucrări privind derularea procedurilor de achiziţii publice.
	5 ani
	

	
	7
	Corespondenta  privind achizitiile  publice.
	5 ani
	

	J. Cultura si biblioteca
	1
	 Registrul de evidenţă al fondului de carte.
	Permanent
	

	

	2
	 Registrul de Inventar al al fondului de biblioteca.
	Permanent
	

	
	3
	Registrul de miscare al fondului bibliotecii.
	10 ani
	

	
	4
	Registrul de evidenta  zilnica  a cititorului.
	10 ani
	

	
	
5
	 Lucrari privind sprijinirea activitatii scolare, culturale, sportive, de agrement, efectuate sub parteneriatul si cu sprijinul Consiliului Local sau altor entitati culturale.
	
10 ani
	

	
	6
	 Inventare, procese-verbale de casare, donatie, sponsorizari, achizitie fond  de carte.)
	10 ani
	

	
	7
	Corespondenţă privind activitatea bibliotecii.
	5 ani
	

	
	8
	Fişele cititorilor.
	3 ani
	

	K. Situatii de Urgenta.
	1
	Inventarele documentelor de la compartiment şi procesele verbale de predare a documentelor la depozitul de arhivă al instituţiei.
	Permanent
	

	
	2
	Registrul istoric al S.V.S.U.
	Permanent
	

	
	3
	Planuri anuale privind necesarul de resurse umane, financiare şi materiale.
	10 ani
	

	
	4
	Rapoarte privind activitatea S.V.SU.
	10 ani
	

	
	5
	Rapoarte privind activitatea Comitetului Local pentru Situaţii de urgenţă.
	10 ani
	

	
	6
	 Lucrări privind organizarea, funcţionarea şi înzestrarea S.V.S.U.
	10 ani
	

	
	7
	 Plan de apărare împotriva incendiilor.
	10 ani
	Dupa modificare

	
	8
	Plan de apărare împotriva inundaţiilor, dezastre naturale, alunecari de teren etc.
	10 ani
	Dupa modificare

	
	9
	 Plan de apărare împotriva cutremurelor.
	 10 ani
	Dupa modificare

	
	10
	 Plan de apărare împotriva poluărilor accidentale.
	10 ani
	

	
	11
	 Corespondenţă pe linie de apărare civilă.
	10 ani
	

	
	12
	Protecţia muncii.
	10 ani
	

	
	13
	Procese verbale de îndrumare şi control.
	10 ani
	

	
	14
	Contracte de voluntariat S.V.S.U.
	10 ani
	

	
	15
	Convenţii voluntariat S.V.S.U.
	10 ani
	

	
	16
	 Circulare si instructiuni.
	3 ani
	

	
	17
	Pregătirea periodică a membrilor SVSU.
	3 ani
	

	
	18
	Fişe de protecţia muncii a personalului angajat.
	3 ani
	

	
	19
	Controale la gospodăriile populaţiei.
	3 ani
	

	
	20
	 Controale la societăţile comerciale de pe raza localităţii privind situatiile de urgenta.
	3 ani
	


                                                                                     
                                                                                    
                                                                                           ÎNTOCMIT,

SECRETAR GENERAL,
Victorița Voicu
1
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general
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Hotărârile Consiliului Local


. Avize de legalitate, ordine ale prefectului,


 


alte decizii cu caracter normativ.


 


Permanent
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Registru de evidenţa hotărârilor Consiliului Local


 


Permanent
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Dispoziţii ale primarului


 


Permanent
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  1                               ROM Â NIA                  JUDEŢUL VASLUI   PRIMĂRIA COMUNEI  RAFAILA                   A P R O B ,                                                                                                                                               SE  CONFIR MĂ,                P R I M A R,                                                                                                                   ŞEFUL SERVICIULUI JUDEŢEAN VASLUI                                                                                                                                                 AL ARHIVELOR NAŢIONALE                   NOMENCLATORUL   ARHIVISTIC   APROBAT PRIN DISPOZIŢIA NR.  248   din  17 IULIE 2025  

Compartimentul  Denumirea  unitatilor arhivistice ( continutul pe scurt a  problemei la care se refe ra )  Termenul  de  pastrare  Obs.  

A.   Secretar   general  1  Hotărârile Consiliului Local . Avize de legalitate, ordine ale prefectului,   alte decizii cu caracter normativ.  Permanent   

2  Registru de evidenţa hotărârilor Consiliului Local  Permanent   

 3    Dosarele de s edinta  ale Consiliului Local si  Hotararile adoptate  de  Consiliului cu toata documentatia ce insotesc aceste  hotarari.   Comisii  de specialitate  pe do menii diverse ( Procese - verbale ,   evidente )    Permanent   

4  Dispoziţii ale primarului  Permanent   

5  Reg istru de evidenţă a dispoziţiilor emise de primar  Permanent   

  6  Lucrari legate  de exercitatrea atributiilor stabilite prin actele  normative   ce reglementeaza  o rganizarea apararii nationale.   Mobilizarea populatiei.    Permanent   

 

