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DISPOZIŢIA  Nr. 651/2022
privind constituirea comisiei pentru inventariere anuala a bunurilor
aparţinând domeniului public şi privat al comunei Rafaila


		având în vedere referatul doamnei Handrea Cătălina-Viorica, expert - contabil în cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Rafaila, judeţul Vaslui, înregistrat sub nr. 7855 din 05.12.2022, prin care solicită constituirea comisiei pentru inventarierea bunurilor aparţinând domeniului public şi privat al comunei Rafaila;
	în conformitate cu prevederile art. 8 alin. (1) din Legea contabilităţii nr. 82/1991, republicată, cu modificarile si completarile ulterioare şi ale pct. 7 din Ordinul Ministrului Finanţelor nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii;
în temeiul prevederilor art. 155 alin. (1) lit. „d”, alin. (5) lit. „d” si  art. 196 alin. (1) lit. „b” din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

Fînariu Constantin, primar al comunei Rafaila, judetul Vaslui,

D I S P U N:

Art. 1. Se constituie comisia pentru inventarierea bunurilor care aparţin domeniului public şi  privat al comunei Rafaila, judeţul Vaslui, în următoarea componenţă:
· Preşedinte: Sandu Gabriel, viceprimarul comunei Rafaila.
· Secretar: Ciobănică Neculai, consilier achiziţii publice în cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Rafaila.
· Membri: 
· Focşa Ioan, consilier local;
· Casian Cătălina-Gabriela, consilier- cabinet primar;
· Aniţi Lăcrămioara, inspector, în cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Rafaila;
Art. 2. Inventarierea va începe la data  06.12.2022 şi se va încheia la data de 05.01.2023.
Art. 3. Comisia de inventariere anuala are urmatoarele atributii:
 a) înainte de începerea operaţiunii de inventariere să ia de la gestionarul răspunzător de gestiunea bunurilor o declaraţie scrisă din care să rezulte dacă:  
   - gestionează bunuri şi în alte locuri de depozitare;  
   - în afara bunurilor entităţii respective are în gestiune şi alte bunuri aparţinând terţilor, primite cu sau fără documente;  
   - are plusuri sau lipsuri în gestiune, despre a căror cantitate ori valoare are cunoştinţă;  
   - are bunuri nerecepţionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au întocmit documentele aferente;  
   - a primit sau a eliberat bunuri fără documente legale;  
   - deţine numerar sau alte hârtii de valoare rezultate din vânzarea bunurilor aflate în gestiunea sa;  
   - are documente de primire-eliberare care nu au fost operate în evidenţa gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate.  
    De asemenea, gestionarul va menţiona în declaraţia scrisă felul, numărul şi data ultimului document de intrare/ieşire a bunurilor în/din gestiune.  
    Declaraţia se datează şi se semnează de către gestionarul răspunzător de gestiunea bunurilor şi de către comisia de inventariere. Semnarea declaraţiei de către gestionar se face în faţa comisiei de inventariere;  
   b) să identifice toate locurile (încăperile) în care există bunuri ce urmează a fi inventariate;  
   c) să asigure închiderea şi sigilarea spaţiilor de depozitare, în prezenţa gestionarului, ori de câte ori se întrerup operaţiunile de inventariere şi se părăseşte gestiunea.  
    Atunci când bunurile supuse inventarierii, gestionate de către o singură persoană, sunt depozitate în locuri diferite sau gestiunea are mai multe căi de acces, membrii comisiei care efectuează inventarierea trebuie să sigileze toate aceste locuri şi căile lor de acces, cu excepţia locului în care a început inventarierea, care se sigilează numai în cazul când inventarierea nu se termină într-o singură zi. La reluarea lucrărilor se verifică dacă sigiliul este intact; în caz contrar, acest fapt se va consemna într-un proces-verbal de constatare, care se semnează de către comisia de inventariere şi de către gestionar, luându-se măsurile corespunzătoare.  
    Documentele întocmite de comisia de inventariere rămân în cadrul gestiunii inventariate în locuri special amenajate (fişete, casete, dulapuri etc.), încuiate şi sigilate. Preşedintele comisiei de inventariere răspunde de operaţiunea de sigilare;  
   d) să bareze şi să semneze, la ultima operaţiune, fişele de magazie, menţionând data la care s-au inventariat bunurile, să vizeze documentele care privesc intrări sau ieşiri de bunuri, existente în gestiune, dar neînregistrate, să dispună înregistrarea acestora în fişele de magazie şi predarea lor la contabilitate, astfel încât situaţia scriptică a gestiunii să reflecte realitatea;  
   e) să verifice numerarul din casă şi să stabilească suma încasărilor din ziua curentă, solicitând depunerea numerarului la casieria entităţii (la gestiunile cu vânzare cu amănuntul);  
   f) să controleze dacă toate instrumentele şi aparatele de măsură sau de cântărire au fost verificate şi dacă sunt în bună stare de funcţionare;  
   g) în cazul în care gestionarul nu s-a prezentat la data şi ora fixate pentru începerea operaţiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigilează gestiunea şi comunică aceasta ordonatorului de credite conform procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligaţia să îl încunoştinţeze imediat, în scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie să se efectueze, indicând locul, ziua şi ora fixate pentru începerea operaţiunilor de inventariere.  
    Dacă gestionarul nu se prezintă nici de această dată la locul, data şi ora fixate, inventarierea se efectuează de către comisia de inventariere în prezenţa reprezentantului său legal sau a altei persoane, numită prin decizie scrisă, care să îl reprezinte pe gestionar.  
Art. 4. Elementele patromoniale supuse inventarierii sunt: 
· Active fixe corporale;
· Active fixe necorporale;
· Imobilizari financiare;
· Stocurile de natura:
-Obiectelor de inventar;
-Materialelor;
-Obiectivelor in curs de executie, etc.
	- Numerar si echivalente in numerar;
	- Alte elemente patrimoniale cu sau fără existență fizică.;
- Se vor inventaria, de asemenea, creanţele şi obligaţiile unităţii, casa şi alte valori din evidenţa contabilă.
	Art.5. Inventarierea se efectuează conform procedurilor de inventariere.
	Art.6. Inventarierea se efectuează conform graficului prevăzut in anexă.
	Art.7. La sfârşitul operaţiunii de inventariere, se va întocmi procesul verbal de valorificare şi constatare a diferenţelor care vor fi oglindite în bilanţul contabil, precum si proces-verbal de propunere la casare a bunurilor ce vor fi scoase din functiune.
	Art.8. Prevederile prezentei dispoziţii vor fi duse la indeplinire de comisia pentru inventariere prevăzută la art. 1.				         

                         Dată  astăzi, 05 decembrie 2022

PRIMAR ,

                                                       Constantin FÎNARIU              Avizat pentru legalitate,
				                                               	                     Secretar general delegat,
								     	             Victoriţa VOICU
[bookmark: _GoBack]


	PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERII DISPOZIȚIEI PRIMARULUI COMUNEI NR. 651/2022

	OPERAȚIUNI EFECTUATE
	Data
ZZ/LL/AN

	1
	2

	Semnarea dispoziției1)
	05/12/2022

	Comunicarea către prefectul județului2)
	…/…/2022

	Aducerea la cunoștință publică3+4)
	…/…/2022

	Comunicarea, numai în cazul celei cu caracter individual3+4)
	05/12/2022

	Dispoziția devine obligatorie5) sau produce efecte juridice6), după caz
	06/12/2022

	Extrase din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ:
1. art. 240 alin. (1): „Primarul, ..., prin semnare, învestește cu formulă de autoritate executarea actelor administrative emise ... în exercitarea atribuțiilor care îi revin potrivit legii.”;  
1. art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunică dispozițiile primarului  comunei prefectului în cel mult 10 zile lucrătoare de la data ... emiterii.;
1. art. 197 alin. (4): „ ... dispozițiile se aduc la cunoștința publică și se comunică, în condițiile legii, prin grija secretarului general al comunei.”;
1. art. 199 alin. (1): „Comunicarea ... dispozițiilor cu caracter individual către persoanele cărora li se adresează se face în cel mult 5 zile de la data comunicării oficiale către prefect.”;
1. art. 198 alin. (1): „... dispozițiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunoștință publică.”;
1. art. 199 alin. (2): „ ... dispozițiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicării către persoanele cărora li se adresează.”
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  DISPOZIŢI A  Nr.  651/2022   privind constituirea comisiei pentru inventariere   anuala a  bunurilor   aparţinând domeniului public şi privat al comunei  Rafaila           având în vedere  referatul doamn ei  Handrea C ă t ă lina - Viorica ,   expert  -   contabil  î n cadrul  aparatului  de specialitate al   primarului   comunei Rafaila, judeţul Vaslui,   în registrat sub   nr.  7855 din 05.12.2022 ,   prin  care solicită constituirea comisiei pentru inventarierea bunurilor   aparţinând domeniului public şi privat al  comunei Rafaila ;     în conformitate cu  prevederile art. 8 alin. (1) din Legea contabilităţii nr. 82/1991, republicată ,   cu  modificarile si completarile ulterioare  şi  ale  pct. 7 din  Ordinul   Ministrului  Finanţelor nr.  2861/2009   pentru  aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,  datoriilor şi capitalurilor proprii ;   în tem eiul prevederilor art. 155 alin. (1) lit. „d”, alin. (5)  lit. „d” si  art. 196 alin. (1)   lit. „b” din  O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul  administrative, cu modificarile si completarile ulterioare ;     Fînariu  Constantin, primar al comunei Rafaila, judetul Vaslu i,     D I S P U N :     Art.   1.   Se constituie comisia pentru inventarierea bunurilor care aparţin domeniului public şi  privat  al comunei Rafaila,   judeţul Vaslui,   în următoarea componenţă:      Preşedinte:  Sandu Gabriel ,   viceprimarul comunei Rafaila.      Secretar:   Ciobănică Neculai,   consilier   achizi ţ ii publice   în cadrul aparatului de  specialitat e al primarului comunei Rafaila.      Membri:    o   Foc ş a Ioan ,   consilier local ;   o   Casian Cătălina - Gabriela ,  consilier -   cabinet primar ;   o   Ani ţ i   L ă cr ă mioara,  inspector ,   în cadrul aparatului   de specialitate al  primarului comunei Rafaila;   Art.   2 .  Inventarierea va începe la data    06.12.2022   şi se va încheia la data de  05.01.2023 .   Art. 3.  Comisia de inventariere anuala are urmatoarele atributii:     a)   înainte de începerea operaţiunii de  inventariere să ia de la gestionarul răspunzător de gestiunea bunurilor  o declaraţie scrisă din care să rezulte dacă:           -   gestionează bunuri şi în alte locuri de depozitare;           -   în afara bunurilor entităţii respective are în gestiune şi alte bunuri a parţinând terţilor, primite cu sau fără  documente;           -   are plusuri sau lipsuri în gestiune, despre a căror cantitate ori valoare are cunoştinţă;           -   are bunuri nerecepţionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s - au întocmit documentele   aferente;           -   a primit sau a eliberat bunuri fără documente legale;           -   deţine numerar sau alte hârtii de valoare rezultate din vânzarea bunurilor aflate în gestiunea sa;           -   are documente de primire - eliberare care nu au fost operate în evidenţa  gestiunii sau care nu au fost  predate la contabilitate.             De asemenea, gestionarul va menţiona în declaraţia scrisă felul, numărul şi data ultimului document de  intrare/ieşire a bunurilor în/din gestiune.             Declaraţia se datează şi se semnează de c ătre gestionarul răspunzător de gestiunea bunurilor şi de către  comisia de inventariere. Semnarea declaraţiei de către gestionar se face în faţa comisiei de inventariere;           b)   să identifice toate locurile (încăperile) în care există bunuri ce urmează a  fi inventariate;      

