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DISPOZIŢIA  Nr. 107/2020

privind aprobarea Procedurilor Operationale elaborate la nivelul UAT -comuna Rafaila, judeţul Vaslui

	având în vedere referatul nr. 1804 din 07.04.2020 al doamnei Handrea Catalina-Viorica, expert-contabil in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Rafaila;
	in conformitate cu:
- prevederile Ordinului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice;
- prevederile O.G. nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern şi controlul financiar preventiv, republicată;
- prevederile Legii nr. 273/2006 privind finanţele publice locale, cu modificările şi completările ulterioare;
în temeiul prevederilor art. 155 alin. (5), lit. „a” şi art. 196, alin. (1), lit. ,,b" din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

Fînariu Constantin, primar al comunei Rafaila, judeţul Vaslui,
DISPUN:
									
	Art. 1 – Se aprobă Procedurile Operaţionale la nivelul UAT- Comuna Rafaila, judeţul Vaslui, conform Anexelor nr. 1-42, ce fac parte integrantă din prezenta.
Art. 2 – Secretarul general al comunei Rafaila va comunica prezenta dispoziţie Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea şi îndrumarea metodologică a implementării şi dezvoltării sistemului de control intern/managerial din cadrul Primariei comunei Rafaila, în vederea aducerii la îndeplinire precum şi Instituţiei Prefectului – judeţul Vaslui şi o va aduce la cunoştinţă publică prin afişare.					
				  				  Data astăzi,  13 aprilie 2020
    P R I M A R,
Fînariu Constantin 
								      Avizat pentru legalitate,
						                      Secretar general al comunei Rafaila,
			      	                                              p. Voicu Victoriţa  	      
	PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERII DISPOZIȚIEI PRIMARULUI COMUNEI NR. 107/2020

	OPERAȚIUNI EFECTUATE
	Data
ZZ/LL/AN

	1
	2

	Semnarea dispoziției1)
	13/04//2020

	Comunicarea către prefectul județului2)
	…/…/2020

	Aducerea la cunoștință publică3+4)
	…/…/2020

	Comunicarea, numai în cazul celei cu caracter individual3+4)
	…/…/2020

	Dispoziția devine obligatorie5) sau produce efecte juridice6), după caz
	13/04/2020

	Extrase din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ:
1. art. 240 alin. (1): „Primarul, ..., prin semnare, învestește cu formulă de autoritate executarea actelor administrative emise ... în exercitarea atribuțiilor care îi revin potrivit legii.”;  
1. art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunică dispozițiile primarului  comunei prefectului în cel mult 10 zile lucrătoare de la data ... emiterii.;
1. art. 197 alin. (4): „ ... dispozițiile se aduc la cunoștința publică și se comunică, în condițiile legii, prin grija secretarului general al comunei.”;
1. art. 199 alin. (1): „Comunicarea ... dispozițiilor cu caracter individual către persoanele cărora li se adresează se face în cel mult 5 zile de la data comunicării oficiale către prefect.”;
1. art. 198 alin. (1): „... dispozițiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunoștință publică.”;
1. art. 199 alin. (2): „ ... dispozițiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicării către persoanele cărora li se adresează.”




ROMANIA
JUDETUL VASLUI							       ANEXA
COMUNA RAFAILA					  la Dispozitia nr. 107/13.04.2020
PRIMAR	
	                                                                       APROB,
				                        	PRIMAR,

			                                       	Fînariu Constantin 



1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata  cheltuielilor COD: PO-CFC-06;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind acordarea voucherelor de vacantaCOD: PO-CFC-42;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind elaborarea registrului jurnal COD: PO-CFC-16;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind elaborarea situatiilor financiare  COD: PO-CFC-20;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind elaborarea, aprobarea, executia si incheierea executiei bugetelor de venituri si cheltuieli COD: PO-CFC-01;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind intocmirea balantei de verificare COD: PO-CFC-15;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind intocmirea evidenta si utilizarea documentelor interne COD: PO-CFC-02;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind organizarea gestiunea si contabilizarea activelor fixe COD: PO-CFC-09;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind scoaterea din functiune si casarea activelor fixe COD: PO-CFC-27;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind organizarea gestiunea si contabilizarea obiectelor de inventar  COD: PO-CFC-10;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind planificarea, organizarea si desfasurarea activitatii de inventariere COD: PO-CFC-21;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Organizarea gestiunea si contabilizarea veniturilor COD: PO-CFC-08;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind elaborarea registrului inventar COD: PO-CFC-17;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind acordarea unor sprijine financiare de catre consiliul local COD: PO-CFC-36;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind elaborarea registrului de casa COD: PO-CFC-19;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind corectarea erorilor constatate in documentele de plata COD: PO-CFC-22;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind circuitul documentelor specifice COD: PO-CFC- 03;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor COD: PO-CFC-41;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind contabilizarea salariilor  COD: PO-CFC-07;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind organizarea si desfasurarea activitatii de caserie COD: PO-CFC-05;




1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind contractarea unui imprumut  COD: PO-CFC-40;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind elaborarea registrului cartea mare COD: PO-CFC-18;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind exercitarea controlului financiar preventiv propriu COD: PO-CFC-04;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind organizarea, gestiunea si contabilizarea materialelor COD: PO-CFC-11;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind organizarea, gestiunea si contabilizarea serviciilor COD: PO-CFC-12;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind organizarea, gestiunea si contabilizarea deplasarilor COD: PO-CFC-13;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind organizarea, gestiunea si contabilizarea investitiilor COD: PO-CFC-14;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind restituirea sumelorachitate in plus sau eronat COD: PO-CFC-23;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind plata salariilor COD: PO-CFC-24;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind organizarea, gestiunea si contabilizarea fondurilor structurale nerambursabile COD: PO-CFC-25;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind contabilizarea trezoreriei institutiei COD: PO-CFC-26;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Intocmirea si aprobarea bugetului centralizat COD: PO-CFC-28;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ  privind intocmirea situatie privind monitorizarea cheltuililor de personal COD: PO-CFC-29;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Centralizarea situatiilor financiare COD: PO-CFC-30;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Finantarea cheltuielilor de personal ale ordonatorilor din subordine COD: PO-CFC-31;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Finantarea cheltuielilor cu bunuri si servicii ale ordonatorilor din subordine COD: PO-CFC-32;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Finantarea cheltuielilor cu ajutoare sociale si burse ale ordonatorilor din subordine COD: PO-CFC-33;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Finantarea cheltuielilor de cultura ale ordonatorilor din subordine COD: PO-CFC-34;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Finantarea cheltuielilor de capital ale ordonatorilor din subordine COD: PO-CFC-35;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Operarea bugetului, angajamentelor în forexebug COD: PO-CFC-37;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Organizarea şi funcţionarea contabilităţii COD: PO-CFC-38;
1. PROCEDURĂ DOCUMENTATĂ privind Operaţiunile de aprovizionare, recepţie, decontare şi dare în consum a carburanţilor COD: PO-CFC-39.

